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Klasifikasi Permohonan Akreditasi @ 1)

1) Asesi/Satuan Pendidikan

* Melakukan registrasi seluruh program yang ada pada satuan
pendidikan menggunakan NPSN secara online melalui
Sispena 2.0;

* Mengisi format EDS PA di Sispena 2.0;

 Mengunggah (upload) seluruh dokumen yang
dipersyaratkan;

* Melengkapi dan mengungah kembali dokumen jika
dinyatakan belum lengkap oleh Sekretariat BAN-P;

» Akses asesi ke EDS-PA ditutup 2 (dua) hari sebelum KPA.

hitp://www.banpaudpnf.or.id



Klasifikasi Permohonan Akreditasi @ 1)

2) Sekretariat BAN-P

Memeriksa mekanisme pengumpulan data pendukung yang diunggah oleh
asesi pada EDS-PA di bawah supervisi dan tanggung jawab Anggota BAN-P
yang dilakukan secara terus menerus;

Memeriksa kelengkapan dan ketepatan dokumen yang diunggah oleh asesi;

Menginformasikan kepada asesi agar melengkapi EDS-PA dan kelengkapan
dokumen untuk diunggah pada aplikasi Sispena 2.0 apabila dokumen
persyaratan dinyatakan masin belum memadai;

Memelihara database EDS-PA termasuk pemutakhiran data pada semua
asesi yang akan diakreditasi;

Mengerjakan solusi teknis (tfrouble-shooting) sehari-hari demi kelancaran dan
kelengkapan dafabase EDS-PA;

Menutup akses asesi ke EDS-PA dua hari sebelum pelaksanaan KPA;

Menyiapkan bahan untuk Klasifikasi Permohonan Akreditasi bagi asesi yang
sudah memenuhi minimal 60% kelengkapan dan ketepatan dokumen.
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Klasifikasi Permohonan Akreditasi @ 1)

3) Anggota BAN-P

« Memeriksa kelengkapan dan ketepatan dokumen yang diunggah oleh
asesi;

« KPA dan SIMA melakukan supervisi dan bertanggung jawab atas
mekanisme pengumpulan data pendukung yang diunggah oleh asesi
pada EDS-PA,;

 Menetapkan dan mengesahkan asesi/satuan pendidikan yang
memenuhi syarat untuk divisitasi pada RPA;

* Melaporkan hasil penetapan asesi/satuan yang akan divisitasi ke BAN
PAUD dan PNF.
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Visitasi Akreditasi @ N

1) BAN-P
« BAN PAUD dan PNF Provinsi menetapkan Satuan Pendidikan (Asesi) yang
yang akan divisitasi;
« BAN PAUD dan PNF Provinsi menetapkan Asesor Visitasi yang bertugas untuk
melakukan kegiatan Visitasi;

« BAN PAUD dan PNF Provinsi menugaskan Asesor dengan memperhatikan
kode etik asesor;

« BAN PAUD dan PNF Priovinsi menugaskan Asesor Visitasi dengan
mempertimbangan lokasi/letak georafis satuan;

« BAN PAUD dan PNF Provinsi menugaskan Asesor Visitasi berdasarkan rumpun
asesor;

« BAN PAUD dan PNF Provinsi menugaskan Asesor Visitasi dengan Surat Tugas;

« BAN PAUD dan PNF Provinsi melakukan pemantauan atas pelaksanaan tugas
Asesor Visitasi Akreditasi dan hasilnya dilaporkan secara tertulis ke BAN PAUD
dan PNF;
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Visitasi Akreditasi v BN

2) Sekretariat BAN P

« Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi menginformasikan penugasan
Visitasi kepada Asesor;

« Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi meminta kesediaan penugasan
asesor visitasi;
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Visitasi Akreditasi @ N

3) Asesor

Asesor visitasi adalah yang telah lulus PRA/PCA/PCP

Setiap tim visitasi terdiri dari 2 orang Asesor;

Setiap asesor melakukan visitasi paling banyak ke 10 (sepuluh) Satuan;
Asesor visitasi menelaah hasil EDS-PA satuan yang akan divisitasi;

Asesor melaksanakan kegiatan Visitasi Akreditasi 1 (satu) hari per Satuan;

Asesor tidak ditugaskan pada Asesi yang memiliki konflik kepentingan
(contoh: sebagal pengelola/pembina satuan pendidikan yang divisitasi);

Asesor menyampaikan informasi kepada BAN PAUD dan PNF Provinsi dan
WAJIB menolak bila ditugaskan pada Asesi yang memiliki konflik kepentingan
dengan Asesor;

Tahapan kegiatan Visitasi meliputi Pembukaan, Wawancara/Observasi dan
Penutupan Kegiatan Visitasi Akreditasi;

Asesor Visitasi Akreditasi melakukan penilaian berbasis performance;
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Visitasi Akreditasi @ )
3) Asesor (lanjutan)

« Selama melakukan penilaian asesor diwajibkan melakukan observasi terhadap:

1. seluruh proses kegiatan pembelgjaran sebelum dimulai sampai seluruh kegiatan di satuan
berakhir; dan

2. pengelolaan kelembagaan.

. Asesor mengisi format Instrumen Penilaian Akreditasi dengan cara memberi tanda centang (V)
pada masing-masing kolom sesuai dengan petunjuk pada masing-masing butir;

« Asesor wajib memberikan tanda centang (V) pada kolom YA atau TIDAK berdasarkan
pengamatan/wawancara langsung kepada beberapa peserta didik (secara acak), pendidik,
tenaga kependidikan dan pihak-pihak yang terkait, serta pemeriksaan data/dokumen yang
ada. Bukti tersebut dilompirkan dalam bentuk video/foto/dokumen lainnyaq;

« Lampiran bukti dalom format video yang disepakati oleh asesor A dan B diunggah ke dalam
akun google drive kelompok;

« Asesor A dan Asesor B berdiskusi menentukan nilai kelompok yang diisi oleh asesor A;
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Visitasi Akreditasi QB N

3) Asesor (lanjutan)

« Asesor visitasi melaksanakan visitasi 30 menit sebelum KBM sampai dengan
kegiatan di Satuan berakhir;

« Asesor visitasi menilai indikator performance;

« Asesor visitasi mengecek kebenaran indikator compliance Asesi pada EDS-
PA;

« Asesor visitasi melakukan penelusuran dengan pendekatan TRIANGULASI;

« Sumber data berasal dari PTK, orangtua, peserta didik dan lain-lain;
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Visitasi Akreditasi @ N

3) Asesor (lanjutan)

« Asesor memberikan catatan visitasi berdasarkan hasil pengamatan dan
wawancara serta bukti yang dilampirkan;

e Asesor visitasi memberikan catatan berupa catatan butir dan catatan standar;

« Asesor visitasi mengisi format Berita Acara Visitasi yang ditandatangani oleh
kedua Asesor Visitasi dan Asesi, selanjutnya diunggah di Sispena 2.0;

 Pembatalan visitasi dapat dilakukan apabila lembaga menolak dilakukan
visitasi dikarenakan “force majeur” (banijir, kebakaran, bencana alom dan
hal-hal lain yang tidak dapat dihindari secara manusiawi). Dalam hal ini
Asesor Visitasi fetap melakukan pengisian aplikasi Sispena 2.0 dengan opsi:
tidak cukup data pendukung (disclaimer) yang didukung dengan surat
keterangan dari instansi terkait;
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Visitasi Akreditasi @ N

3) Asesor (lanjutan)

« Asesor memberikan catatan visitasi berdasarkan hasil pengamatan
dan wawancara serta bukti yang dilampirkan;

« Asesor visitasi mengisi format Berita Acara Visitasi yang ditandatangani
oleh kedua Asesor Visitasi dan Asesi, selanjutnya diunggah di Sispena
2.0;

« Pembatalan visitasi dapat dilakukan apabila lembaga menolak
dilakukan visitasi dikarenakan “force majeur” (banijir, kelbakaran,
bencana alam dan hal-hal lain yang fidak dapat dihindari secara
manusiawi). Dalam hal ini Asesor Visitasi fetap melakukan pengisian
aplikasi Sispena 2.0 dengan opsi: tidak cukup data pendukung
(disclaimer) yang didukung dengan surat keterangan dari instansi
terkait;
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Visitasi Akreditasi @ N

3) Asesor (lanjutan)

» Setelah ada kesepakatan waktu pelaksanaan visitasi antaro
asesor dengan asesi, maka asesi tidak boleh menolak untuk
divisitasi;

e Jika lembaga yang divisitasi tutup atau menolak untuk
divisitasi maka asesor tetap melakukan asesmen dengan
mengisi Aplikasi Akreditasi dengan kondisi apa adanya
sebagai bukti asesmen sudah dilakukan, lalu dibuat Berita
Acara Visitasi yang ditandatangani oleh kedua asesor dan
asesi.
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Berita Acara Visitasi Akreditasi ggﬁw
T BERITA ACARA VISITASI
.

yang beralamat di

e cmememems TEKDN diiksanakan

kegiatan visitasi poda:

Hama Lembaga

Alamat

Pelaksangan visitasi ind sesual dengan kebijokan dan mekanisme akreditas BAMN PAUD dan PHF

@an Surat Tugas Ketwa BAM PAUD dan PHF Provins MOomor ...

"n- m

AIE50T A Asesor B Pirmpinan Lemibaga

[ ] 1
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Lampiran 2
Daftar Hadk Pembukaan
DAFTAR HADIRE PEMBUEAAMN
KEGIATAN VISITASI AKREDITAS]I PAUD DAN PHF

Hama Lembaga
Tanggal/Buian,/Tahwn

Jam

Hao. Hama Jabalan Tanda Tangan

Tim Asesor
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Larmpiran 3
Daftar Hadks Penvhipan

DAFTAR HADIR PENUTUPAN
KEGIATAN VISITAS] AKREDITASI PAUD DAN PMF

Hama Lembaga
Tanggal/Buian,Tahun

SO

Mo MNama Joboban Tanda Tangan

Tim AsEsor
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Lampian 4
Pakta Integritas

PAKTA INTEGRITAS ASESOR BAN PAUD DAN PNF

Yang bertanda fongan di bawah ini,
Hama :

Uit Kerja

Alomat Kanfor

Bertugaos sebogai osesor pada.
Hama lLembags
Alomaf Lemboga

Denganini manyafakan bohwa dalam melaksanakan tugas visitasi, saya akan:

1. berskap adil, bekefo dergan obyeklif don bedanggung jowab serta menjunjeng finggi
ksjujurar;

2. menjoga kerahasican data daninformiasi yang diperoleh sarta hasi peloksanoan visikasi;

3. fidok melklukon perfanjion danfofou kesepakotan sepihok atou bersamo-sama dengan
lembaga yong divisitas bok secaora individucl maupun fim yong mengakibatkan fidok
obyeldifya hasil visitasi; dan

4. fidak mensimao apo pun dor l=mbogo don pibak loin boik secora tim movpen individeal
s=hinggo mempengarnvhi hasi visikas;

Demikian parmyataan ini soya bwat dengan sesungguhnya dan perwh rasa tanggung jowab

dan gpabia soyo melanggor befentvon-ketenfuan poda bufir 1 s.d 4 di otos, soya sap
menenma sanksi sesweai dengan percturan yang bedoku di BAN PAUD DAM PHF;

Pemyatoon ini dibuat poda fanggal .. -

Baterai 000
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Validasi dan Verifikasi @ 1)

Kriteria Asesor Validasi
Asesor validasi ditetapkan oleh BAN PAUD dan PNF berdasarkan
kriteria sebagai berikut:

* Diprioritaskan bagi asesor yang telah mengikuti Pelatihan Calon Pelatih
(PCP) Asesor;

* Telah mengikuti pelatihan penyegaran asesor/pelatihan calon
asesor/asesor terpilih dan berdasarkan peringkat nilai yang dicapai secara
berurutan mulai dari peringkat pertama dengan nilai minimal 60;

* Rumpun asesor sesuai dengan satuan yang akan divalidasi dan
diverifikasi; dan
* Tidak dalam masa menjalani sanksi pelanggaran kode etik asesor
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Validasi dan Verifikasi @ 1)

Pelaksanaan

« Asesor Validasi melakukan penilaian terhnadap butir-butir instrumen yang
mengacu pada 8 Standar Nasional Pendidikan dengan memperhatikan rekam
jejak elektronik pada DAPODIK, berkas visitasi, catatan asesor dan bukfi yang
dilampirkan dalam bentuk video/foto/dokumen lainnya;

« Asesor validasi menilai 10 asesi. Dalam kondisi fertentu Asesor Validasi dapat
menilai kurang atau lebih dari 10 asesi;

« Asesor validasi memverifikasi hasil penilaian asesor A, B dan Kelompok;

« Asesor validasi melakukan analisis untuk melihat ketepatan atau akurasi penilaian
yang dilakukan oleh asesor visitasi;

« Berdasarkan analisis tersebut Asesor validasi membuat keputusan nilai validasi
dengan kemungkinan nilai asesor A, B, Kelompok atau nilai sendiri berbasis
semua bukti (rekaman/foto/video/suara dan catatan butir visitasi);
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Validasi dan Verifikasi @ 1)

Pelaksanaan

« Asesor validasi memberikan penilaian di aplikasi Sispena 2.0 berdasarkan hasil
penilaian visitasi;

« Asesor validasi memberikan catatan butir yang menjelaskan alasan keputusan
nilai validasi yang diambil;

e Asesor validasi memberikan rekomendasi status akreditasi:

« Dalam melaksanakan tugasnya, Asesor validasi dapat melihat semua sumber
informasi (Dapodik, EDS-PA dan Penilaian Visitasi);

- Hasil validasi dan verifikasi yang telah diperiksa oleh narasumber BAN PAUD dan
PNF Provinsi, selanjutnya diverifikasi oleh narasumber BAN PAUD dan PNF;

« Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi menyiapkan Berita Acara hasil validasi
dan veriftkasi yang ditandatangani oleh narasumber BAN PAUD dan PNF Provinsi
dan narasumber BAN PAUD dan PNF.
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Rincian Jadwal Kegiatan Validasi dan Verifikasi
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Lampiran 1

Kinclan Jodwaol Kegiofon Volidos don Verdfiloosi

Harasumbes/
darn Kot Penanggung Jawab
Perilaian Validas kepoda Marasumber BAN PALUD  PALD dan PHF Provins]
dan PHF kerta Morosumber BAN
PAUD dan PHF
11.20-1200 |PengEion Kuesioner Evalucei Kagicton Vaolidosi dan Panific
erifioos
1200-1220 |Perwfupan Kegiatan Validas dan W enfias BAM PALD don PHF
Proving
12.20-1300  |Peryelesoion Administros Eewangan Farifia

Harosumbes,
Jam Keglatan P e e
Har Fertarma
0700 -08.00 Pemapan: Parnifia Seimetorict
. Meryiopioon konels infemet dan peraongloot EAM PALD don PHF
penduiung loinrya Provins
b. Pengofuran layout vangan, peralkotan
perumjang. pembogion fugos ssireboriot
I=. Pemeriksoan gichir kesopan pelgicancan
08.00-08.45 Registnos Peserta
03.45-09.00 [erch Terma Penugasan Prograrm danSabwan yong
oiooin divalidasi
09.00-00.20 Pembucoan: Parific Sskretorict
[ Merryarmikon Logu indonesa Baya Bk PALD don PHF
[ Loporon Panifia Provirs
[ Zamioutan Eebea BAN PAUD dan PHF Provinsi
[ Zamoutan Anggota BAN PALD dan PHF
| Pemmbocoan Do'a
09.20-1200 Pembekalan VYalidasi = [Marcsumioer BAN
[ Penjelosan Ponduan Validasi dan Venfikasi PAUD dan PHF
I Penjeioson wolidos dan verifloos menggunoioon |* Monosurmier BAN
Apfkasi Akreditasi PAUD dan PHF
Prowinsi
T200 - 12.00  |shrahet, Shola, Niglcon Ziang |Asmsor Validasi
13.00-15.00 [Eegigton Valdaosi Igengan Jupervis
1500-1520 Rehdt, tholat Farcsumioer BAN
15.20 - 17.20  [Cmgioton Vaidasi AUD dian PHF Prosing
17.30 = 1580 _|=hinahat, Shoiat, Wickon Woom perta Narosumber BAH
19.30 - 200 [Legratan vaidas ALD gon PHF
arl Kedwa
03.00-10.00 [Kegighon Valdaosi
1000-10.15 Rehat
10.15-1200 Eegighon Valdasi . .
12.00 1300 |irhat, Shole, Mickon Siang [Lomeer Vaes
- - - gon Jupenyis
13.00 - 15.00 Kegioton Valdasi larcsurriar BAN
1500-1520 [Rehdt, Zholat AT cen P Brovire
15.20-17.20 [Kegighon Valdaosi arha Marasumber BAM
17.20-19.20 |dfirahat, Sholot, Malkon Malom AT can PLE
19.20-2200 Hasl vaolidasi cleh Morasumber dari BAN PALD dan
PIF Prowirs diverifikasi okeh Morasumber BAN PALD
jdlan PHF.
Har Ketiga
08.00-11.20 [Menceiok Loporon Validasi dan Verifikasi, |Asmsor Validasi
penandahanganan sefda Peryerahan Hasd Igengan Jupervis
Ilarcsumioer BAN

v
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PENDIDIKAN 4, »
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Sistem Penilaian Akreditasi PAUD dan PNF Y B
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Lampiran 2

SISTEM FPEMILAIAN AKREDITASI FAUD DAN PMF

Milai Akhir Hasil Akreditasi FAUD

Feringlkat A:

Milai Akhir Akreditasi sebesar ...
Feringkat B:

Milai Akhir Akreditasisebesar ...,
Feringkat C:

Milai Akhir Akreditasisebesar ...
Tidak Terakreditasi:

Milai akhir akreditasi ...

Milai Akhir Hasil Akreditas LKF DAMN FEBM

Feringlkat A:

Milai Akhir Akreditasi sebesar 851 — 1000
Feringkat B:

Milai Akhir Akreditasi sebesar 701 — 850
Feringkat C:

Milai Akhir Akreditasi sebesar 550 - 700
Tidak Terakreditasi:
Milai akhir akreditosi O - 549
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Berita Acara Validasi dan Verifikasi VBN

BERITA ACARA VALIDASI DAN VERIFIKASI

Padahari.................. Tanggal .......bulan....................f¢&;on. .

saya yang berfanda tangan dibowah ini:
Narma - (Ketua BAN PAUD dan PNF Provinsi)
Japatan : Ketua BAN PAUD dan PMF Provimsi ..o

Telah menyerahkan hasil Validasi dan Verifikasi Akreditasi BAP PAUD dan PNF Provinsi

kepada
Narma - [Anggota BAM PAUD dan PNF yang bertugas)
Jabatan - Anggota BAN PAUD dan PMF

Dengan rncian sebagai berkut:
PAUD S
LEP :

PEEBM

Demikian Berta Acara dibuat, sesuail dengan capaian hasil validasi dan verifikasi saat
kegiotan berakhir.

Narasumber 1, MNarasumber 2, Marasumier 3,
NaMa e N e NaMQ e
Mengetahui,

Ketua BAN PAUD dan PMF Provinsi, KPA BAN PAUD dan PNF Provinsi,

MM ..o OIS e
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